 嶺  東  科  技  大  學   推   廣  教  育  部
                   厚德樓  場地借用申請表    申請日期   年   月   日
	申 請 單 位
	
	單 位 地 址
	（本校單位免填）

	單 位 主 管
	
	單位承辦人
	
	電話/分機
	

	借 用 場 地
	

	活 動 內 容
	
	預估人數
	

	借 用 時 間
	年   月   日(星期　)   時至   月   日(星期　)   時  （共  日  時）   場次

	一、校內各系所辦理活動應於10天前提出申請，非校內活動請於活動舉辦日10天前預約申請，申請時需檢附活動核可文件及繳交租金(押金)。

二、請於活動前一日派人學習操作，並請於活動開始前30分鐘與管理人員至現場辦理器材確認手續。
三、請勿在教室內用餐，如需用餐請申請時一併告知，並於主任批准後方可用餐，用餐後須清理乾淨。
  四、借用單位活動結束後應立即完成場地復原及清潔工作,若因使用不當造成損壞應負賠償責任。   
※附記

申請借用上述場地及設備，願遵守本部「場地管理與借用要點」之各項規定，如有違反願接受停止使用之處分；使用期間如有設備或固定設施損壞或遺失，願負賠償之責，絕無異議。

現場負責人（限本校教職員）：               手機：


	借 用 費 用
	新台幣：


	借 用 單 位
	管 理 人 員
	主  任  核  示

	
	
	


注意事項：

一、本表經主任核可，始完成借用手續。

二、本表應於活動辦理一週前提出申請。

三、借用單位，場地使用後，務必完成復原場地及清潔工作。

四、現場負責人請全程在場，協助管理。
五、場地嚴禁使用大陸廠牌資通訊產品。
       





























